
 
 
 
 

OFICINA VIRTUAL FEDERACIONES PASO A PASO 
 

� SELECCIONAR OFICINA 
VIRTUAL 

 
 
 
 
 
 

� INTRODUCIR USUARIO Y CLAVE  
- claves enviadas por la organización 

previamente 
- si no las recuerdas solicítanoslas de nuevo  

 
 
 
 
 
 

�GESTIÓN: una vez introducida tu clave entrarás en la Oficina 

Virtual. En función de los programas en los que participen tus deportistas 
(Deporte Escolar Federado, Deporte Escolar Municipal, Campeonatos 
Escolare IES, Madrid Comunidad Olímpica) aparecerán tantos cuadros de 
gestión como programas. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

www.campeonatosescolares.es 

www.campeonatosescolares.es


� GESTIONES EN DEPORTE FEDERADO EN EDAD 

ESCOLAR 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
F Responsables Federación:  
ALTA: introducir los datos personales y pinchar en guardar. 

 

BAJA: pinchar en el responsable que se desea dar de baja y 

confirmar 

 

 

 

 



 

MODIFICAR: pinchar en el responsable del que se desean modificar 

los datos y confirmar 

 

 

 

 

 

 

 

 

LISTA: de los responsables dados de alta. Pincha en el responsable 

para ver sus datos de inscripción (número de licencia, función, datos 

personales…) 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

� GESTIONES EN DEPORTE ESCOLAR MUNICIPAL 

(igual que Deporte Federado en edad escolar) 
 

� GESTIONES EN MADRID COMUNIDAD OLÍMPICA 

(igual que en Deporte Federado en edad escolar y 
Deporte escolar municipal) 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

�GESTIONES EN CAMPEONATOS ESCOLARES IES 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
F Coordinadores y monitores: 
 
 
ALTA: introducir los datos personales y pinchar en guardar. 

 

BAJA: pinchar en el coordinador/monitor que se desea dar de baja y 

confirmar 

 

 

 

 

 



 

 

MODIFICAR: pinchar en el coordinador/monitor del que se desean 

modificar los datos y confirmar 

 

 

 

 

 

 

 

 

LISTA: de los coordinadores/monitores dados de alta. Pincha en el 

coordinador/monitor para ver sus datos de inscripción (número de 

licencia, función, datos personales…) 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 F Monitores: 
 
RENOVAR: Para renovar automáticamente los monitores dados de alta en 
años anteriores sin necesidad de volver a introducir sus datos pinchar en el 
monitor, confirmar sus datos y guardar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 F Alumnos: podrás consultar los listados de alumnos 
inscritos en los campeonatos agrupados por centro. Si pinchas en el 
centro verás los datos personales de los alumnos 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
MUTUALIZACIÓN DE DEPORTISTAS Y PARTE DE ACCIDENTES 

Una de las principales novedades de esta edición es la validación on-line de 
deportistas por parte de las federaciones y la gestión a través de la oficina virtual de 
los trámites relacionados con la Mutualidad General Deportiva: alta y tramitación de 
partes de accidente. 

En primer lugar los clubs deberán dar de alta a los deportistas (realizando todos los 
trámites administrativos requeridos por cada Federación). Estos deportistas 
figurarán como “sin mutualizar” hasta que sean validados por la Federación en la 
Oficina Virtual. 

Alta por parte del club en su oficina virtual 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

Trámites de la Federación en su oficina virtual 

Al pinchar en “mutualizar” aparecen 
los clubs que tienen deportistas 
pendientes de mutualizar 

Al pinchar en la categoría/el club 
aparecen los deportistas pendientes 
de mutualizar 

Se pueden consultar los deportistas 
por categoría o por Club 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

En el listado del club aparecería ya mutualizado 

Una vez que se pincha en el deportista se abre una ventana con sus datos.  
Para proceder a su mutualización pinchar sobre la palabra “mutualizar”. 
Una vez realizada esta operación el deportista ya está mutualizado y así 
aparece en el listado que se puede descargar el club en la oficina virtual. 

CLUB 

Alta en la Web 

Gestión licencia FEDERACIÓN

Activación del deportista 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PARA CONOCER EL ESTADO DE LOS 
DEPORTISTAS DADOS DE ALTA: 

PINCHAR EN “DESCARGA DE DEPORTISTAS” 1 

2 ABRIR FICHERO EXCEL 

EN LA ÚLTIMA COLUMNA DEL ARCHIVO 
APARECERÁ: 
 

- “P”, si el deportista está pendiente 
de mutualizar (pendiente de ser 
activado por la Federación) 

- “S”, si ya está mutualizados 
(activado por la Federación) 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Trámites de la Federación 
(al presentar la licencia) 

Alta por parte del club 

En el listado del club aparecería ya mutualizado 

 
RESUMEN MUTUALIZACIÓN 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
VALIDACIÓN DE PARTES DE ACCIDENTE 

El club, a través de su oficina virtual emite el parte de accidentes del deportista lesionado. Sólo 
se le permitirá emitir partes de aquellos deportistas previamente validados por la Federación 
y, por lo tanto, mutualizados. 

Al acceder a su oficina virtual la 
Federación podrá ver los partes 
emitidos por los clubs pendientes de 
validación pinchando en “autorizar 
partes” 

Para autorizar el parte y 
que llegue a la 
Mutualidad General 
Deportiva para su 
tramitación sólo hay 
que pinchar sobre el 
deportista 



INCIDENCIAS 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A través de la oficina virtual podrás hacernos llegar todas las 
incidencias relativas al funcionamiento de la  Web a lo largo de toda la 
temporada así como aspectos relativos a la competición. 
 

Entra en “alta”, escribe 
tu incidencia y pincha 
“enviar”. 
Podrás ver nuestra 
respuesta en el apartado 
incidencias - lista de la 
Oficina Virtual. 

También podrás dar de baja, modificar y ver un listado de todas las 
incidencias que nos hayas enviado y las respuestas a las mismas. 
 


