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LL.a Suma de Todos

CONSEJERIA DE CULTURA Y DEPORTES
Comunidad de Madrid

OFICINA VIRTUAL FEDERACIONES PASO A PASO

0 SELECCIONAR OFICINA
VIRTUAL N

I comunidad do Masia

g INTRODUCIR USUARIO Y CLAVE
- claves enviadas por la organizacion
previamente
- si no las recuerdas solicitanoslas de nuevo

GGESTION: una vez introducida tu clave entrards en la Oficina

Virtual. En funcién de los programas en los que participen tus deportistas
(Deporte Escolar Federado, Deporte Escolar Municipal, Campeonatos
Escolare IES, Madrid Comunidad Olimpica) apareceran tantos cuadros de
gestion como programas.
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INSCRIPCIONES RENOVAR ALTA BAJA MODIFICACION LISTA
RESPONSABLES FEDERACION |EJ H-_%J IE @
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AUTORIZAR PARTES



www.campeonatosescolares.es

@ GESTIONES EN DEPORTE FEDERADO EN EDAD
ESCOLAR

DESCARGAS INCIDENCIAS COMITES - DESCARGA COMITES
DEPORTISTAS 2010 - 2009 ALTA - BAJA - MODIFICACION - LISTA ALTA RESULTADOS

INSCRIPCIONES RENOVAR BAJA MODIFICACION LISTA
COORDINADORES [ Y- 3 - g g
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ALUMNOS Y -3

INSCRIPCIONES RENOVAR ALTA BAJA MODIFICACION LISTA
RESPONSABLES FEDERACION Y Y
ENTIDADES Y DEPORTISTAS . &
DESCARGA INSCRIPCIONES | .‘
DESCARGA EQUIPOS . . . &

INSCRIPCIONES RENOVAR ALTA BAJA MODIFICACION LISTA
RESPONSABLES FEDERACION |—'§;,| I‘@ @

R ENTIDADES Y DEPORTISTAS H‘@

AUTORIZAR PARTES

@ Responsables Federacion:
ALTA: introducir los datos personales y pinchar en guardar.
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ALTA DE COORDINADORES
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APELLIDOS
NOWBRE
TELEFONO 1 TELEFONO2.

CORREO ELECTRONICO.

CERRAR

BAJA: pinchar en el responsable que se desea dar de baja y

confirmar
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COORDNADOR ANONACMENTO  TELEFONO1  TELEFONO2

Coordinador Captal 1977 6532698 915267845

CONFIRMAR BAJA DEL ARBITRO.
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MODIFICAR: pinchar en el responsable del que se desean modificar

los datos y confirmar
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MODIFICAR DATOS DE COORDINADORES
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APELLIDOS ... AERTERTWERTW NOMBRE... WSERTWERTWER
A0 DE NACIMIENTO ... 1385 SEXO...|H [v] TALLA.. (L [¥]

CORREO ELECTRONICO ..

TELEFONO 1... 345654554 TELEFONO 2... 555555555

INTERVINIENTE... | Coordinador Capital [v|

LISTA: de los responsables dados de alta. Pincha en el responsable
para ver sus datos de inscripcion (numero de licencia, funcidn, datos

personales...)
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6 GESTIONES EN DEPORTE ESCOLAR MUNICIPAL
(igual que Deporte Federado en edad escolar)

@ GESTIONES EN MADRID COMUNIDAD OLIMPICA

(igual que en Deporte Federado en edad escolar y
Deporte escolar municipal)



6GESTIONES EN CAMPEONATOS ESCOLARES IES

INILKIFLIUNES RENOVAR

COORDINADORES

MONITORES

ALIA [EREN

DESCARGAS | INCIDENCIAS |COMITES- DESCARGA COMITES

A RESULTADOS

“ONIEICACION LISTA

ALUMNOS

INSCRIPCIONES RENOVAR
RESPONSABLES FEDERACION

ENTIDADES ¥ DEPORTISTAS

DESCARGA INSCRIPCIONES

DESCARGA EQUIPOS
INSCRIPCIONES RENOVAR

RESPONSABLES FEDERACION

MUTUALIZAR
ENTIDADES ¥ DEPORTISTAS

AUTORIZAR PARTES

& Coordinadores y monitores:

MODIFICACION

MODIFICACION
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ALTA: introducir los datos personales y pinchar en guardar.

@ 5 (1) - Microsoft Internet Explorer proporcionado por Comuni

Q6 - Erorommr oo v

Achivo Edkién Ver Favarkos Hemamiertas Ayuda

Y gt | @ats contnaderss (1) =

fov B) - e pagns - G ermamentas -

APELLIDOS
NOMBRE
TELEFONO 1. TELEFONO2

CORREO ELECTRGNICO.

CERRAR

FUNCION........ Coodnador Captal [w]  TALLADEROPA...[L [w]

@ OFICINA
|5 OFICINA VIRTUAL
ALTA DE COORDINADORES
AFIO NAGIMIENTO, SEXO...[H[w] - (-Hiujer, H-Hombre)

BAJA: pinchar en el coordinador/monitor que se desea dar de bajay

confirmar
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MODIFICAR: pinchar en el coordinador/monitor del que se desean

modificar los datos y confirmar
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AFIO DE NACIMIENTO ... 1885 | SEXO...[H[¥] TaLtA..[L_[¥]
CORREO ELECTRONICO ..

TELEFONO 1... 545654554 | TELEFONO 2... 555555555

INTERVINIENTE...| Coordinador Capital

LISTA: de los coordinadores/monitores dados de alta. Pincha en el
coordinador/monitor para ver sus datos de inscripcion (numero de

licencia, funcidén, datos personales...)
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& Monitores:

RENOVAR: Para renovar automaticamente los monitores dados de alta en
afnos anteriores sin necesidad de volver a introducir sus datos pinchar en el
monitor, confirmar sus datos y guardar
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Apellidos y Nombre.




@ Alumnos: podras consultar los listados de alumnos
inscritos en los campeonatos agrupados por centro. Si pinchas en el
centro veras los datos personales de los alumnos

a de Alumnos - Microsaft Internet Explorer proporcionado por Comunidad de Madrid a de Alumnos - Microsaft Internet Explorer proporcionado por Comunidad de Madrid
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LISTA DE ALUMNOS INSCRITOS EN LOS CAMPEONATOS
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sEATRIZ GALINDO SALAMANCA 3
CALDERON 3
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MUTUALIZACION DE DEPORTISTAS Y PARTE DE ACCIDENTES

Una de las principales novedades de esta edicidon es la validacion on-line de
deportistas por parte de las federaciones y la gestion a través de la oficina virtual de
los tramites relacionados con la Mutualidad General Deportiva: alta y tramitacion de
partes de accidente.

DESCARGAS INCIDENCIAS COMITES - DESCARGA COMITES
[DEPORTISTAS 2010 - 2009 ALTA - BAJA - MODIFICACION - LISTA ALTA RESULTADOS

INSCRIPCIONES RENOVAR
COORDINADORES [ i g g g
MONITORES | bt -1 - | Bt - 3 | - 3
ALUMNOS . | [ Y- -3
INSCRIPCIONES RENOVAR MODIFICACION

RESPONSABLES FEDERACION Y Y & Iy
ENTIDADES ¥ DEPORTISTAS s

DESCARGA INSCRIPCIONES -‘

DESCARGA EQUIPOS 1‘

INSCRIPCIONES RENOVAR MODIFICACION

RESPONSABLES FEDERACION Hﬁ," H._@ I@ @

MUTUALIZAR

ENTIDADES ¥ DEPORTISTAS | «QJ

AUTORIZAR PARTES

En primer lugar los clubs deberdn dar de alta a los deportistas (realizando todos los
trdmites administrativos requeridos por cada Federacién). Estos deportistas
figurardn como “sin mutualizar” hasta que sean validados por la Federacion en la
Oficina Virtual.

Alta por parte del club en su oficina virtual

OFICINA
@ ’ ' OFICINA VIRTUAL

[CIETIES
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APELLIDOS Y NOMBRE ANO MUTUALIDAD
1985 SIN MUTUALIZAR
1995 SIN MUTUALIZAR
1985 SIN MUTUALIZAR
1985 SIN MUTUALIZAR
1995 SIN MUTUALIZAR
1954 SIN MUTUALIZAR
1994 SIN MUTUALIZAR
1996 SIN MUTUALIZAR
1997 SIN MUTUALIZAR
1987 SIN MUTUALIZAR

SIN MUTUALIZAR




Tramites de la Federacion en su oficina virtual

bescaRGas | nciewcias | comires - pescarea comres
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AUTORIZAR PARTES

Al pinchar en “mutualizar” aparecen
los clubs que tienen deportistas
pendientes de mutualizar
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OFICINA VIRTUAL

[Prpa

CLUBES QUE TIENEN DEPORTISTAS PENDIENTES DE MUTUALIZAR: 93

General- Categoria/Sexo - ADCP SEVERO TORREION

General- Categoria/Sexo - AGRUPACION BALONCESTO VILLAVICIOSA DE ODON
General- Categoria/Sexo - AGRUPACION DEPORTIVA GETAFE BETA

General- Categoria/Sexo - AGRUPACION DEPORTIVA GETAFE BETA

Se pueden consultar los deportistas
por categoria o por Club

[f? | ' OFICINA VIRTUAL

[PuML

RELACION DE DEPORTISTAS PENDIENTES DE MUTUALIZAR: 2

Al pinchar en la categoria/el club
) aparecen los deportistas pendientes
o oo o de mutualizar

m

CERRAR




ﬁv OFICINA

=3

OFICINA VIRTUAL

LR EY

DEPORTISTA A MUTUALIZAR

AflO. CATEGORIA APELLIDOS Y NOMBRE

1993 JUVENIL DFGSDFG SFOGSADFA

Una vez que se pincha en el deportista se abre una ventana con sus datos.
Para proceder a su mutualizacion pinchar sobre la palabra “mutualizar”.

Una vez realizada esta operacion el deportista ya esta mutualizado y asi
aparece en el listado que se puede descargar el club en la oficina virtual.

Pagina 10 de 10 Total: 478

APELLIDOS ¥ NOMERE AflO

En el listado del club apareceria ya mutualizado

Alta en la Web

Activacion del deportista

CLUB

Gestion licencia FEDERACI éN



PARA CONOCER EL ESTADO DE LOS
DEPORTISTAS DADOS DE ALTA:

1 PINCHAR EN "DESCARGA DE DEPORTISTAS”

e N
DESCARGAS INCIDENCIAS COMITES - DESCARGA COMITES
DEPGRTISTM 2010 - 2009 ALTA - BAJA - MODIFICACION - LISTA ALTA RESULTADOS
et L~CIONES

RENOVAR BAJA MODIFICACION

COORDINADORES - -1 - -
MONITORES i g - il
ALUMNOS

INSCRIPCIONES RENOVAR ALTA BAJA MODIFICACION
RESPONSABLES FEDERACION Fy s

ENTIDADES ¥ DEPORTISTAS

DESCARGA INSCRIPCIONES

DESCARGA EQUIPOS
INSCRIPCIONES RENOVAR ALTA BAJA MODIFICACION

RESPONSABLES FEDERACIGN \{%, !"‘%, “{%

MUTUALTZAR
ENTIDADES Y DEPORTISTAS

AUTORIZAR PARTES

2 ABRIR FICHERO EXCEL

|
= | OFICINA VIRTUAL 4

Abrir El fichero Excel con la relacién de deportistas
RRAR

IL)U A

EN LA l'lLTI’MA COLUMNA DEL ARCHIVO
APARECERA:

- “"P”, si el deportista esta pendiente
de mutualizar (pendiente de ser
activado por la Federacion)

- “S”, si ya esta mutualizados
(activado por la Federacion)




RESUMEN MUTUALIZACION

DESCARGAS
DEPORTISTAS 2010 - 2009

INCIDENCIAS
ALTA - BAJA - MODIFICACION - LISTA

DESCARGA COMITES
ALTA RESULTADOS

INSCRIPCIONES RENOVAR BAJA MODIFICAC
COORDINADORES
MONITORES
ALUMNOS
IN IPCIONES RENOVAR BAJA
RESPONSABLES FEDERACION Iy Y Y
ENTIDADES Y DEPORTISTAS
DESCARGA INSCRIFCIONES
DESCARGA EQUIPOS
INSCRIPCIONES RENOVAR BAJA MODIFICACION LISTA

MUTUALIZAR

AUTORIZAR PARTES

Tramites de la Federacion
(al presentar la licencia)

Alta por parte del club

OFICINA
4 . INSCRIPCIONES RENOVAR  ALTA GAA  MODIFICACION  LISTA
3 OFICINA VIRTUAL cooaopucones ® s & 8
B vonToRes ) ) ) & B
ALMNOS k.
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1985 St mUTUALIZAR
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1997 s muTUALIZAR AUTORIZAR PARTES
1097 Sin MUTUALLZAR —
1997 Sin mUTUALTZAR
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OFICINA VIRTUAL

[CEI

OFICINA VIRTUAL ﬂ [ omema

CLUBES QUE TIENEN DEPORTISTAS PENDIENTES DE MUTUALIZAR: 1

CLUB ESTUDIANTES DE BALONCESTO

11 DEPORTISTA A MUTUALIZAR

CERRAR

MUTUALIZAR Ali0.  CATEGORIA APELLIDOS ¥ NOMBRE

MUTUALZAR JUVENL DFGSDFG SFOGSADFA

OFICINA
5 : B i
) OFICINA VIRTUAL
5 APELLIDOS Y NOMBRE Al MUTUALIDAD
= VARTH ORTESS lavER: 550 ETET
VARTIEZ CasaiEno mDRES 53 N MUz
VEDOR VORAES JaveR 055 SIN MUTUALZAR
vaNTERQ seRRa DA w52 N MUTURZA
RELACIGN DE DEPORTISTAS PENDIENTES DE MUTUALIZAR: 2 CRENGAMAZ CULLERMO, T ST
Saa%E5 DF LA TORRE SERG0 550 uTuAzR
PALANCAR LIARTIN CARLOS AURELD 55 SIN MUTUALZAR
PALELLA SALVATORE PAOLD 055 SIN MUTUALZAR
easTORZACLARTE S5 w52 N MUTURZA
2z00ME uaR N CRETAN w52 EE, TR
e APELLIDOS Y szazzoovnGUEzDEGO 550 uTuAzR
PORTLLO CARCAADRIAN 55 SIN MUTUALZAR
1993 DFGSDFG SFDGSADFA 252910 PUERTA GOR.ON ANTOND 5 IR e
1953 23211 sooEs suavco oss waRA w52 N MUTURZA
=opRGUEz GovEz MR 550 o muTuAzIR
1 ZOLOAN RODRIGUEZ PALANCAS ANGEL 550 o uTuAzR
UZ AGUND AVARO 55 SIN MUTUALZAR
saTos maUzRas oRse 550 uTuAzR
CERR&R sanzamanssscEnG 05 N MUTURZA
‘sanz Casan0 DaviD 1550 O e
sz cnaEaNDRg 53 N MuTURZ
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ZuEzDELNOVARHOY LA w53 ®
soEReT Daz mcTon 2 "
LuoN NARA GONZALD 2
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En el listado del club apareceria ya mutualizado Er -




VALIDACION DE PARTES DE ACCIDENTE

El club, a través de su oficina virtual emite el parte de accidentes del deportista lesionado. Sélo
se le permitird emitir partes de aquellos deportistas previamente validados por la Federacién
y, por lo tanto, mutualizados.

[..AJ_‘ OFICINA

-
2 OFICINA VIRTUAL
COMUNICADO DE ACCIDENTE DEPORTIVO
Don / Dofia:
Nacional de identidad no e .ie la Entidad Deportiva: CLUB ESTUDIANTES DE BALONCESTO

CERTIFICO QUE DON:
APELLIDO: DFGSDFG  NOMBRE: SFDGSADFA
DOMICILIO: CIUDAD: CODIGO POSTAL:

TELEFONO: D.N.L: 456436456465456  ANO DENACIMIENTO: 1993 SEXO: HOMERE

oeporre: | Y] [ M

Consta como beneficiario de la Péliza contratada por esta Entidad Deportiva con la Mutualidad General Deportiva y ha sufrido accidente en la practica

de la actividad deportiva al dia ANO

NOTA: EL SOUCITANTE DE ESTA AUTORIZACION SE HARA CARGO. DE LOS GASTOS DERMADOS DEL ACCIDENTE, SN EL CASO DE QUE L DEPORTISTS ACCIDENTADD NO ESTE
[CORRECTAMENTE AFTLIADO & LA MUTUALIDAD, GENERAL DEPORTIVA

INSCRIPCIONES RENOVAR ALTA BAJA MODIFICACION LISTA
CooRDINADORES g g B 3

&
HONITORES R R @ b @
&

ALumNOS

Al acceder a su oficina virtual la
Federacion podra ver los partes

emitidos por los clubs pendientes de ﬂ e |
4

DESCARGA EQUIPOS
INSCRIPCIONES RENOVAR ALTA BAJA MODIFICACION LISTA

validacion pinchando en “autorizar S

”
partes R — e ® ® @@

MUTUALIZAR o
MULUALIZAR  ionces v oesormisTas [fe

[ena

OFICINA
[:? I ' OFICINA VIRTUAL

RELACION DE PARTES DE ACCIDENTES PENDIENTES DE AUTORIZAR: 1

Para autorizar el parte y
que llegue a la
Mutualidad General
Deportiva para su
tramitacion sélo hay
que pinchar sobre el
deportista

14/07/2010
13:26:36

456456456455455 ©B4r11/3010 BALONCESTO COMPETICION 252510

[1]

CERRAR



INCIDENCIAS

A través de la oficina virtual podras hacernos llegar todas las
incidencias relativas al funcionamiento de la Web a lo largo de toda la
temporada asi como aspectos relativos a la competicion.

DESCARGAS INCIDENCIAS COMITES - DESCARGA COMITES
DEPORTISTAS 2010 - 2009 ALTA - BAJA - MODIFICACION - LISTA ALTA RESULTADOS

INSCRIPCIONES RENGVAR BAJA MODIFICACION

COORDINADORES

MONITORES e 3 | - | 3 | By . il
ALUMNOS [ | [ | -
INSCRIPCIONES RENOVAR BAJA MODIFICACION
RESPONSABLES FEDERACION & Y -y
ENTIDADES Y DEPORTISTAS . . . . 'y
DESCARGA INSCRIPCIONES s
DESCARGA EQUIPOS . | . | &

INSCRIPCIONES RENOVAR MODIFICACION

RESPONSABLES FEDERACION @ I@ {E @

MUTUALIZAR

ENTIDADES Y DEPORTISTAS ‘ I%J
AUTORIZAR PARTES

[ (][] [0 |E28

IR @ - [ Pagina ~ £ Herramientas ~

Entra en “alta”, escribe

ALTA DE NCIDENCIAS tu incidencia y pincha
CLASE DE INCIDENCIA.. |Calendario I“C;BE“:Z::TO . Deporte Escolar Municipal A\ e nvia r".
Podras ver nuestra

respuesta en el apartado
incidencias - lista de la
Oficina Virtual.

CeRRAR

También podras dar de baja, modificar y ver un listado de todas las
incidencias que nos hayas enviado y las respuestas a las mismas.



